Skolēnu zinātniski pētniecisko darbu noformēšana

Darba struktūra un noformējums 

 

Katrā ZPD jābūt šādām daļām: 

Ø      Titullapa 

Ø      Satura rādītājs 

Ø      Ievads (bez cita īpaša nosaukuma) 

Ø      Literatūras apskats (ar šādu nosaukumu un bez kārtas numura) 

Ø      Satura izklāsts (ZPD pamatdaļas – teorētiskā un praktiskā; pamatdaļu nodaļas un apakšnodaļas, secinājumi pēc katras apakšnodaļas un nodaļas). 

Ø      Secinājumi (par visu darbu kopumā - darba mērķa sasniegšanu un/vai hipotēzes pierādīšanu vai noliegšanu). 

Ø      Izmantoto avotu un literatūras saraksts 

Ø      Anotācija (latviešu valodā un vienā no svešvalodām) 

Ø      Pielikumi 

 

ZPD saturā jāizklāsta: 

Ø      Teorētiskās atziņas no literatūras, faktiskā materiāla apkopojums. 

Ø      Pētniecisko metožu un pētījuma objekta apraksts. 

Ø      Iegūto rezultātu analīze. 

 

Tehniskais noformējums: 

Ø      Darba jāraksta uz lapas vienas puses. 

Ø      Lietot standarta izmēra A4 formāta lapas. 

Ø      No kreisās puses jāatstāj 3 cm plata mala, no labās puses – 1 cm, no augšējās un apakšējās malas – 2 cm. 

Ø      Darbam jābūt uzrakstītam pareizā literārā valodā. 

Ø      Datorsalikumā (Time New Roman ) 

Ø      Lappuses darbā jānumurē. 

Ø      Pamatteksts sastāv no rindkopām. Rindkopas 1. rindas atkāpi (10mm) veido ar teksta formatēšanas komandām. Rindkopas beigās lieto “Enter”. 

Ø      Kā decimālkomats jālieto punkts (nav pieļaujama komata lietošana). 

Ø      Tekstu formatizē (centrē, nobīda pie lapas malas utt.) lietojot formatēšanas komandas. 

Ø      Burtu lielums 12 –13 punkti. Atstarpe starp rindām 1.5 rindas. 

Ø      Lappušu numuri jāliek lapas apakšā centrā vai labajā malā. 

Ø      Apakšvirsrakstu lielums 14 – 20 punkti. Nodaļu virsrakstiem – 16 –24 punkti. 

Ø      Virsraksta beigās punktu neliek. 

Ø      Starp lielo virsrakstu un tekstu (vai apakšvirsrakstu) jālieto divu pamatteksta rindu intervālu. 

Ø      Jaunajā lappusē jāsāk visas darba galvenās daļas, bet nodaļas un apakšnodaļas turpina rakstīt jau aizsāktā lappusē. Lappusi nevar beigt tikai ar virsrakstu, tādā gadījumā to sāk jaunā lappusē. 

Ø      Darba lapas nedrīkst likt kabatiņās. Pabeigtu darbu iesien. 

Ø      Attēliem numuru un nosaukumu raksta zem attēla, centrā. Tabulām numuru raksta virs tās, labajā stūrī. Tabulas nosaukumu raksta ar lielo burtu un centrē virs tabulas. 

Ø      Fotogrāfijas ir oriģinālattēli, tāpēc iekavās jāpieraksta tās autors un nosaukums. 

Ø      Ja darbā ir lietoti saīsinājumu, simboli un speciālie termini, tad darba beigās ir jāievieto saīsinājumu sarakstu – stabiņā, kura kreisajā pusē ir saīsinājums, bet labajā – detalizēts skaidrojums. Saīsinājumu paskaidrojumu saraksts jākārto alfabēta secībā. 

 

Titullapā jānorāda: 
Ø      Skolas nosaukums, kurā skolēns mācās. 

Ø      ZPD nosaukums. 

Ø      Minēt arī sekcijas nosaukumu, kurā darbs tiks aizstāvēts. 

Ø      Darba autora vārds, uzvārds, klase. 

Ø      ZPD vadītāja (konsultanta) vārds, uzvārds, amats, zinātniskais grāds. 

Ø      Darba izpildes gads un pilsēta – lapas apakšā. 

 

Satura rādītājs: 

Ø      Satura rādītāju ievieto tūlīt pēc titullapas, kā otro ZPD lapu. 

Ø      Virsraksts “Saturs”. 

Ø      Visiem virsrakstiem jābūt tieši tādiem, kā tas ir rakstīts darba tekstā. 

Ø      Visas ZPD darba saturā izklāstītās nodaļas vai apakšnodaļas ir jānumurē (numura nav Ievadam un Literatūras apskatam). 

 

Ievads: 

Ø      Ievadam īpaša nosaukuma nav. 

Ø      Ievadā pamato temata izvēli un aktualitāti. Norāda uz novitāti – ko jaunu atklāj, izzina, pamato šajā darbā. 

Ø      Izvirza darba  mērķi un/vai hipotēzi, uzdevumus un pamatidejas, norāda uz pamatelementiem un temata izstrādāšanas metodēm. 

Ø      Mērķim, uzdevumiem un hipotēzei ir jābūt savstarpēji saistītiem. 

Ø      Ievadā jānosauc pētījuma metodes un pētījuma bāzi. 

Ø      Ievada nobeigumā raksturo darba uzbūvi – galvenās daļas un nodaļas, tajās apskatāmo jautājumu un problēmu loks, attēlu skaits, izmantoto informācijas avotu un pielikumu skaits, galvenie sasniegumi. 

Ø      Ievada apjoms – līdz 2 lappusēm. 

 

Literatūras apskats: 

Ø      Tajā tiek izklāstīts Latvijā publicētās un ārzemju zinātniskās literatūras apskats par pētāmo problēmu. (Kas jau ir izpētīts šīs problēmas risinājumā? Kādas ir dažādu autoru pieejas problēmas risināšanā? Kas šajos jautājumos palicis neizpētīts?). 

Ø      Autora kritiskais vērtējums par izlasīto un analizēto literatūru, sava viedokļa izklāsts un savas nostājas pamatojums. Izmantotās literatūras sagrupēšana (avoti, likumi, publicistika, zinātniskie pētījumi, ekspertu viedokļi utt.) 

Ø      Obligāti jāsniedz savs vērtējums un komentārs par darbā izmantotajiem avotiem un literatūru. Nav pieļaujama nepamatota, vulgāra kritika, plaģiāts vai frāžainība. 

Ø      Jācenšas izvairīties no pirmās personas formu lietojuma („es”, „mēs”). Ieteicams lietot trešās personas formu (autors konstatē..., tiek analizēts ..., veiktie pētījumi pierādīja ...). 

Ø      Literatūras apskata apjoms līdz 2 lappusēm. 

 

Satura izklāsts – ZPD pamatdaļas: 

Ø      ZPD pamatdaļās ietverts ievadā izvirzīto jautājumu, problēmu un uzdevumu risinājums. 

Ø      Satura izklāsts sākas ar teorētisko atziņu analīzi (daļas apjoms līdz ¼ daļa no darba kopapjoma). 

Ø      Nodaļu galvenais saturs ir paša skolēna savāktie fakti, novērojumi, pētījumi, to analīze, spriedumi un pamatoti secinājumi. 

Ø      Izmantojamas tabulas, shēmas, diagrammas, var būt iekļautas ilustrācijas, fotogrāfijas, kartes u.c. labi pārskatāms materiāls. Šiem materiāliem jābūt ar nosaukumiem un tie ir jānumurē. 

Ø      Apjomīgus materiālus ieteicams ievietot darba pielikumā. Nodaļu tekstā ir jābūt norādēm uz attiecīgajiem pielikuma elementiem (pielikumiem ir kārtas numurs, un obligāti tekstā ir jābūt atsaucei uz šo pielikuma materiālu). 

Ø      Citātus jānoformē atbilstoši prasībām (jāliek pēdiņās, precīzi norakstot tekstu, norādot avotu no kura citāts ir norakstīts un attiecīgās lappuses numuru – zemsvītras skaidrojums). Var lietot pārstāstu, bet arī norādot avotu. 

Ø      Jābūt pareizi noformētām bibliogrāfiskām atsaucēm. Bibliogrāfiskās atsauces var būt trejādas. Visbiežāk izmanto parindes. Var izmantot iekavas aiz citāta vai pārstāsta teksta, norādot citētās grāmatas, vai raksta kārtas numuru uzziņas avotu sarakstā un attiecīgā citāta lappusi. Var izmantot arī norādes pirmā elementa un datējuma variantu (skat. pie atsaucēm). 

 

Secinājumi: 

Ø      Katras daļas beigās ir secinājumi par nodaļā vai apakšnodaļā aprakstīto saturu. Šos secinājumus raksta kā nodaļas (apakšnodaļas) pēdējo rindkopu. 

Ø      Darba beigās ir atsevišķa nodaļa – Secinājumi. Secinājumos atspoguļo pētījuma darbā iegūtās teorētiskās un praktiskās atziņas. Secinājumiem jāatbilst darba uzdevumiem. 

Ø      Secinājumu daļai jābūt īsai, konkrētai. Tajā atspoguļo darba rezultātu novērtējumu un to atbilstību pētījuma uzdevumam, kā arī norāda darba gaitā radušos patstāvīgos atzinumus. 

Ø      Secinājumus var numurēt. Katru jaunu secinājumu raksta jaunā rindkopā. 

Ø      Atsevišķi ir jāapraksta priekšlikumus turpmākajiem pētījumiem (tie var būt gan turpmāko teorētisko pētījumu virzieni, gan praktiskā pielietojuma ieteikumi). Priekšlikumiem jābūt izrietošiem no pētījuma rezultātiem. 

Ø      Secinājumus veido arī pēc katras apakšnodaļas un nodaļas, atklājot galveno, kas attiecīgajā nodaļā izpētīts. 

 

Izmantotās literatūras un avotu saraksts: 

Ø      Sarakstu veido saskaņā ar Latvijas valsts standartu prasībām. (Skat. paraugus bibliotēkā). 

Ø      Veidojot izmantotās literatūras sarakstu, visi avoti jāsakārto alfabēta kārtībā pēc autora uzvārda pirmā burta, ja nav autora, tad pēc izdevuma nosaukuma pirmā vārda pirmā burta. 

Ø      Ja izmantotas dažādas avotu grupas, tās jāsakārto šādi: 

Pirmkārt - norādāmi dokumenti (likumi, valdības lēmumi, avoti - vēstures); 

Otrkārt - norādāmi izdevumi pēc latīņu alfabēta, nešķirojot pēc valodām (latviešu, angļu, vācu, franču utt.); 

Treškārt - norādāmi izdevumi slāvu alfabētā; 

Ceturtkārt - norādāmi www resursi. 

Numerācija ir kopīga. 

Katrā grupā literatūra norādāma alfabēta secībā. 

 

Anotācija: 

Ø      Izklāstīts – temats, darba autors, ZPD pamatuzdevumi, īss darba satura apraksts (pastāstot konkrēti par ko ir darbs), norādot, kādu pamatsecinājumu ieguva. Kur izmantojams darbā ietvertais materiāls. 

Ø      Anotāciju raksta latviešu un angļu vai vācu valodā (var arī krievu). 

Ø      Anotācija ir ½ - 1 lappuse teksta. 

 

 

Pielikumi: 
Ø      Pielikumi tiek numurēti. Pielikuma lappušu skaits neietilpst kopējā darba lappušu skaitā. Pielikuma lappuses numurē atsevišķi (Pielikums Nr.1  - ir 1. lappuse, tālāk visas pielikumu lappuses numurē pēc kārtas līdz pielikumu beigām). 

Ø      Katrai pielikuma vienībai (shēmai, tabulai …) jābūt nosaukumam. 

Ø      Pielikumā var būt dokumenti (to kopijas), darbā analizētā materiāla pārskata shēmas un tabulas, fotogrāfijas, zīmējumi, kartes, kartoshēmas, rasējumi, analizēto vārdu alfabētiskais saraksts, e-pasta vēstules, aptauju jautājumu lapas u.c. materiāli. 

 

Kopsavilkums: 

Ø      Kopsavilkums ir rakstāms obligāti un nav iešujams darbā, bet ir uz atsevišķām lapām. 

Ø      Kopsavilkuma ieteicamais apjoms – 1-2 lappuses. 

Ø      Darba nosaukums, sekcijas (kurā ZPD tiek iesniegts aizstāvēšanai) nosaukums, uzrakstīšanas laiks un vieta, darba autora vārds, uzvārds, skolas nosaukums, klase, darba vadītāja vārds, uzvārds. 

Ø      Tēmas izvēles pamatojums. 

Ø      Mērķi, uzdevumi, hipotēze. 

Ø      Pētījuma etapi un darba gaita. 

Ø      Pētījumā izmantotās metodes. 

Ø      Darba vispārīgs raksturojums. 

Ø      Secinājumi, kas tika iegūti darba gaitā (atbilstoši darba uzdevumiem). 

Ø      Pētnieciskā darba nozīme, kur iegūtos rezultātus var izmantot. 

Ø      Izmantotās literatūras vispārīgs raksturojums. 

Ø      Kopsavilkums nepieciešams darba vērtēšanas komisijai, to obligāti jāiesniedz kopā ar darbu. 

Ø      Kopsavilkums atšķiras no anotācijas. Tajā jāievēro norādītā struktūra un apjoms ir plašāks nekā anotācijā. 

 

Atsauces: 

Ø      Ir trīs veidi, kā norāda atsauces – 1) numeratīvā metode, piem., „citāts” (2, 27.-29.) -pirmais cipars norāda uz avota numuru literatūras sarakstā, aiz komata norāda lappuses, ja ir divu vai vairāku autoru darbi, tad - „citāts” (2;5) – atbilstošie avotu numuri literatūras sarakstā atdalāmi ar kolu; 2) mainīgās piezīmes jeb zemsvītras atsauces – aiz citējuma lieto kāpinājuma ciparu; 3) norādes pirmā elementa un datējuma metode – tekstā pēc citējuma apaļās iekavās tiek uzrādīts citējamā dokumenta bibliogrāfiskās norādes pirmais elements (autors vai nosaukums) un izdošanas gads, piem., „citāts” (Auziņa, 2004). 

Ø      Atsauces jāveido tad, ja tekstā iekļauts citāts; tekstā dots cita autora skaitliskais materiāls, tabulas, attēli, formulas; ir izklāstīti kādas personas uzskati vai viņa teiktais; pieminēts kāds zinātniskais pētījums, raksts utt. 

Ø      Citātam jābūt precīzam ar skaidri atrodamu (nolasāmu) atsauci.

